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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunidn de inicio con acudientes v aprendices — Programas Técnicos SENA

CIUDAD Y FECHA: Sibaté, 24 de marzo de HORA INICIO: HORA FIN:
2026 8:00 10:30am
LUGAR Y/O ENLACE: IE. Nuevo Compartir DIRECCION / REGIONAL /
Sede A CENTRO:
CIDE Soacha Cundinamarca

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

N R WNRE

9

Bienvenida e introduccién

Presentacién de los programas técnicos
Logistica de formacion

Asistencia y seguimiento

Metodologia de trabajo

Materiales y herramientas

Uniforme y seguridad

Compromisos

Preguntas y cierre

OBIJETI
1.

VO(S) DE LA REUNION:

Socializar la informacidn general de los programas técnicos en Mantenimiento de
Automatismos Industriales y Sistemas Teleinformaticos.

2. Informar a acudientes y aprendices sobre la metodologia, logistica, horarios y
compromisos del proceso formativo en el SENA.
DESARROLLO DE LA REUNION
1. Se dainicio a la reunidn con la bienvenida a los acudientes y aprendices, realizando

la presentacion del instructor, datos de contacto y del Centro de Formacién CIDE.

Se presentan los programas de formacion. En primer lugar, el programa Técnico en
Mantenimiento de Automatismos Industriales, explicando su enfoque en el
desarrollo de automatismos con légica cableada y programada, asi como el perfil del
egresado, quien estara en capacidad de realizar mantenimiento, diagndstico y
optimizacién de sistemas automatizados como PLC, CNC y robots industriales.

De igual manera, se socializa el programa Técnico en Sistemas Teleinformaticos, el
cual estd orientado al desarrollo de competencias en instalacion, configuracién y
mantenimiento de sistemas informaticos y redes de comunicacion. Se explica que el
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egresado estara en capacidad de brindar soporte técnico, gestionar redes de datos,
realizar mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de computo, asi como
implementar soluciones basicas en conectividad y telecomunicaciones.

Se destacan competencias como el manejo de hardware y software, instalacién de
sistemas operativos, configuracion de redes LAN, diagndstico de fallas, seguridad
basica de la informacién y uso de herramientas tecnoldgicas. Asimismo, se resalta la
importancia de este programa en el contexto actual debido a la alta demanda laboral
en el drea de tecnologias de la informacidn y las comunicaciones.

Se socializa la logistica del proceso formativo, indicando que las clases se
desarrollaran en la subsede SENA La Colonia en Sibaté, en horario:

Programa Técnico Horario Instructor

Mantenimiento de
Automatismos
Industriales

Jueves y viernes de 1:00

p.m. a 5:00 p.m. Ivan Callejas

Sistemas Teleinformaticos Sabados de 7:00 a.m. a Lady Romero
12:00 p.m.

Con un margen de 15 minutos para ingreso.

Se explica la forma de llegada mediante transporte publico (bus a Sibaté, sector
posterior a la escuela de policia).

Se indica en las primeras sesiones lograr diligenciar CONSENTIMIENTO INFORMADO
en el cual se indica el desplazamiento realizar para la formacion.

Se establecen los medios de comunicacidn, principalmente mediante grupos de
WhatsApp para aprendices y acudientes, destacando la importancia del
acompafamiento familiar en el proceso formativo.

En cuanto a la asistencia, se realiza el registro de aprendices y acudientes, indicando
gue se compartird el listado de asistencia en cada sesidon. Se enfatiza la importancia
de la puntualidad y permanencia.

Se explica la metodologia de trabajo basada en guias de aprendizaje, con enfoque
tedrico-practico y aprendizaje basado en el “hacer”. Se informa que las evidencias
deberan conservarse en portafolio fisico (cuaderno, carpeta, block), mientras se
implementa la plataforma LMS o portafolio digital indicado por cada instructor.

Se aclara el proceso de seguimiento, indicando que no se entregardn boletines
tradicionales, sino resultados de aprendizaje segun cronograma. Se notificara a
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través de WhatsApp vy, de ser necesario, se citara a acudientes para llamados de
atencion y/o planes de mejoramiento.

6. Se informa que la mayoria de materiales, equipos y herramientas estan disponibles
en las instalaciones del SENA, aunque en ocasiones se solicitardn materiales de bajo
costo informando a acudientes en los respectivos grupos.

7. Se aborda el tema de uniforme y seguridad, indicando que es obligatorio el uso del
uniforme institucional para el ingreso. Se menciona la posible necesidad de
elementos de seguridad esto en cuanto al programa técnico en mantenimiento de
automatismos industriales: como overol y botas dieléctricas, cuya decision queda a
consideracion de los acudientes.

8. Finalmente, se invita a los acudientes a comprometerse con el proceso formativo de
los aprendices, resaltando la importancia de la formacion técnica en el contexto
laboral actual y las oportunidades de empleo.

9. Se abre espacio para preguntas y se da cierre con agradecimientos por la asistencia y
motivacion a los aprendices.

Consultas:

Se presenta especificamente dos novedades, la primera frente al horario de formacién del
programa de mantenimiento de automatismos industriales el cual debe modificar debido a
gue hay matriculados aprendices de la jornada tarde, es decir, que tiene aprendices de
ambas jornadas de la IE por lo tanto solo se podria realizar la formacién los sabados en la
jornada de la tarde para mantener el instructor.

Y la segunda, novedad de una aprendiz en lactancia que tiene su incapacidad y comparte
carta para continuar la formacién realizando las actividades en casa. Lo cual, se queda en
compartir a la coordinacion de articulacion la novedad para recibir las indicaciones.

CONCLUSIONES

 Se logré socializar de manera clara la estructura, metodologia y logistica de los programas
técnicos.

¢ Los acudientes reconocen la importancia del acompaifiamiento en el proceso formativo.

¢ Se establecen canales de comunicacién efectivos entre instructores, aprendices y
acudientes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Ivan Dario CIDE Soacha Si Ninguna F %
Callejas Instructor
Sandoval
Lady Johanna CIDE Soacha Si Ninguna
Instructora

Romero Villamil

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

ENLACE ASISTENTE VIRTUAL INFORMATIVO PROGRAMAS SENA GRADO DECIMO

FORMACION EN LA SUBSEDE LA COLONIA SIBATE
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Anexan listas de asistencia.
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. REGIONAL CUNCINAMARCA
7AV- CENTRO INDUSTRIAL Y DESARROLLO EMPRESARIAL :
e Al ¢ REGISTRO DE ASISTENCIA - APRENDICES
Nombre Instructor lvan Dario Callejas Sandoval Tipo de D1 CC No. Documento. 1072191632 {
Ficha No, Programade F en i de Industrial Codigo. 224313
)
Institucion Educativa: NUEYO COMPARTIR Jormada Jueves y Viemss 1300 - 17.00 Mes S ——
CORREQ
No. APELLIDOS Y NOMBRES Dacv UM
MENTO NUMERO CELULAR ELECTRONICO !g
1 |EMANUEL DAVID RODRIGUEZ SAAVEDRA TI1028867074 1

10SE ALEJANDRO SARAY GARCIA T11029285475 3(%»3‘] 95?'1

2

3 |LUIS ALBEIRO DURAN BENTEZ momooor (273927 0628

4 [MARIA VALENTINA SILVA ROMERO o [314 152 €36 Llvalentin matl.com 5
5 |MAYTE LORENA MOSQUERA MOSQUERA TI1019766042 _J{)_‘l uos1 U qg §
6 |NICOLAS PORTILLA VARGAS 014870086 |2 QoA Mﬁ
7 |VANESSA ALLJANDRA MATALLANA BARRETO TI1030624152 | i
o |DAVID ANDRES RONCALLO GARCIA mowsnsos  |,3¢Q y @ TY1 65 §
9 [ALVARO TOMAS REYES ARIAS 111030622140 !

10 [HEIDAM MIGUEL MOLINA VILLALOBOS TI1027527179 30 2 5 _m5¥-

11 [DAVID SANTIAGO QUIIANO MARULANDA 111073697696
12 (LUISA VALERIA ROMERO TASCON 11074814868 200‘-1?.20

11 [JUAN FELIPE ROJAS MOLINA 11025545644

14 [SEDASTIAN DE JESUS FUCNTES GUCRRERD PPT7924333

15 |OAVID ESTIBEN CORTES GUEVARA 11073692551

16 |JUBER ALEXANDER CULVAS HERNANDEZ 111188966938

17 [VUREIDY MACIAS CUTIVA TI1108831393 41088\ 6 WAT M :35_\;.%“ 3

18 [ANGIE LORENA LOAIZA ROMERD monmon_PB g% 1329

19 | ASHLYE VALENTINA CARDENAS CLAVLIO Tioz3391808 | L
mnoases (29924 9 2( IR \‘”‘W [ee)

20 [IAN SANTIAGO LOPE2 MOREND

21 [LINA MARIA TORRES RODRIGUEZ T11064997901

22 [LOUREN JAZMIN NEGRETE MORENO TI1074815116

23 (VALERY ALEIANDRA VELASQUEZ BONILLA 1029148816

24 [IUAN FELIPE PARQOD CAICEDO TI1012403346

25 | DILAN DAVID HERRERA AREVALO 1012390281

16 [Miguel Andres Sarria Velandia TI1074814484

27 [Jahan Andrey Gonzalet Vatencia mosesss | 3214026087 ['Marivalahdaa 4 T

28 [Helen Katherine Rodriguez Calderon T11012385594 ik 3 @‘ Qd com

19 [Kevin Santiago Gulerrez Prieto T1011102581 }S‘ _,‘ m }L' {
TI1073695102 Oludrero (0. 1000 . e .CO

30| parwin Alejandro Datanero Guerrero

Firma del Instructor. %’
FORMATO RO CONTROLADG




REGIONAL CUNDINAMARCA
CENTRO INDUSTRIAL Y DESARROLLO EMPRESARIAL
REGISTRO DE ASISTENCIA - APRENDICES

Nombre Instructer: Lady Johanna Romero Villamil

Ficha No.: 3425234

TipodeD.I: C.C.

Programa de Formacién: Técnico en Sistemas Teleinformaticos

Jornada: Sabado Tarde

No. Documento: 33,702.053
Codigo 233108

Institucidn Educativa: LE. Nuevo Compartir

No. APELLIDDS Y NOMBRES DOCUMENTO NUMERO DE CELULAR CORREO ELECTRONICO

1 JAguilera Tovar Jostin Andres 1023390838

2 |Anas Garcia Jireh Hasbleidy 1171213320

3 |Belefio Alegnia Helen Veronica w5219 | 32240277 ¢c4  |helen Ver01gadg ma)lipm

4 [Bolivar Castillo Angel David 1145226114 S0)158%03¢ |Bollwate g ana’ I €

5 |Cardozo Garcia Andres Fabian 1013131978 5 3

6 |Castnillén Martinez David Alejandro 1074528616 s .

7 |Colmenares Bocanegra Evelin Julieth 1019074630 3 ZF’Q%?B 1ZF | Enelia C Almeiace

8 |Contreras Camillo Joah Reinel 1028720027 qr 141_637_ v ' v s

9 |Coterio Martinez Ze Samuel 1073695307

10 |Escobar Nicolas Gomez 1033106500

11 |Espitia Espejo Jeisson David 1074814872

12 | Galindo Casilimas van Santiago 1073696599 o

13 |Garcia Pérez Jenifer Marilyn 6454949 A2 24UB\L\ | e

14 | Gonzlez Alejos Dixmary Alejandra 5428607 202 0ORS 1T OworaGerma %35 @ eot. ey O
15 [Hemandez Barragan Deiby Stiben 1012396793 234800 |aetyneracodez G \ent.gdc O
16 |Jiménez Heméndez Danna Salome 1018459387

17 |Martinez Gil Cristian Daniel 1073693012

18 |Meneses Rojas Miguel Angel 1023389724 31 3 3 ?L\ | 2 5 \evelmnenesesvo S @ienc. 4dv.-Co
19 [Moreno Ortiz Johan Steven 1141717228 o

20 |Munoz Velasquez David Santiago 1011204673

21 |Ordonez Alvarez Paula Lorena 1074815136
22 |Ordofiez Alvarez Paula Lorena 1074815136

23 |Pava Sasloque Jeyler Sebastian 1074815282
24 |perdomo Herrera Paula Daniela 1011208556 301348 4 700 Papla_Pp/ hosnrs, i o
25 |Quiroga Esquivel Valery Sofia 1206213312

26 |Rios Solano Linda Asusena 1023388018

27 [Robayo Diaz Juan David 1073693307 | D2 2 96O0 Y60 Vg 3w ndioz 947/ mai [+cdym -
2% |Rodriguez Obando Nicolas David 1010212329 . ¥

29 |Sénchez Cotero Emily Natalya 1146884386

20 |Tellez Lopez Sara Lizeth 1021683739

31 [Téllez Lépez Sara Lizeth 1021683739

32 |Yate Hurtado Danna Sofia 1013131456

33

Firma del Instructor
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dar4 el tratamiento correspondiente en cumplimiento de Io establecido legalmente.
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81?“ i REGIONAL CUNDINAMARCA

7AV' CEMNTRO INDUSTRIAL Y DESARROLLO EMPRESARIAL -
- v REGISTRO DE ASISTENCIA - APRENDICES
Nombre Instructor: Lady Johanna Romero Villamil Tipode DI C.C No. Documerido: 33.702.053
Ficha No.: 3425234 Programa de Formacidn: Técnico en Sistemas Teleinformaticos Codigo: 233108
Institucion Educativa: |E. Nuevo Compartit Jomada: Sabado Tarde
No. APELLIDOS Y NOMBRES DOCUMENTO NUMERO DE CELULAR CORREO ELECTRONICO
1 |Aguilera Tovar Jostin Andres 1023390838 «
2 |Anas Garcia Jireh Hasbleidy 1171213320
3 [Belefio Alegria Helen Veronica 1024521196
4 |Bolivar Castillo Angel David 1145226114
5 |Cardozo Garcia Andres Fabian 1013131978
6 |Castrilén Martinez David Alejandro 1074528616
7_[Colmenares Bocanegra Evelin Julieth 1019074630
8 |Contreras Carrillo Joah Reinel 1028720027
9 |Coterio Martinez Ze Samuel 1073695307
" FR{Cstboar Nicolas Gémez 1033106500 v g g —
1#"spitia Espejo Jeisson David 1474814872 " e s &
12 |Galindo Casilimas Ivan Santiago 1073696599 3ZUASiI3RE  [Isgctzio @arau].com
13 |Garcia Pérez Jenifer Marilyn 6454949 ~ i
Gonzalez Alejos Dixmary Alejandra 5428607
Hemandez Barragan Deiby Stiben 1012396793
Jiménez Heméandez Danna Salome 1018459387
Martinez Gil Cristian Dariel 1073693012 |39 2230322 Marheesotida
Meneses Rojas Miguel Angel 1023389724 N -
Moreno Ortiz Johan Steven 1141717228
Munoz Velasquez David Santiago 1011204673
Ordoriez Alvarez Paula Lorena 1074815136
Ordofez Alvarez Paula Lorena 1074815136 ;
Pava Sastoque Jeyler Sebastian 1074815282 13~q2 6232308  [de €€ Vo N o @opallee
Perdomo Herrera Paula Daniela 1011208556 —
Quiroga Esquivel Valery Sofia 1206213312
Rios Solano Linda Asusena 1023388018
Robayo Diaz Juan David 1073693307
Rodriguez Obando Nicolas David 1010212329 302 940 109 i . : ] e
Saénchez Cotero Emily Natalya 1146884386
Tellez Lopez Sara Lizeth 1021683739
1 |Téllez Lépez Sara Lizeth 1021683739
Yale Hurtado Danna Sofia 1013131456
Firma del Instructor: S FORMATO NO CONTROLADO
v
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(] REGIONAL CUNDINAMARCA
%KVA CENTRO INDUSTRIAL Y DESARROLLO EMPRESARIAL

REGISTRO DE ASISTENCIA - APRENDICES

Nombwre Instructor van Dano Callejas Sandoval

Tipo da 0.1 €C No Documento: 1072191632
Ficha No Programa de Formacian: N de Codigo' 224315
Institucén Educativa. NUEVO COMPARTIR Jomada: Jueves y Viemes 13.00 - 1700 Mas
No. APELLIDOS ¥ NOMBRES DOCUMENTO NUMERO CELULAR oo )

1 [EMANUEL DAVID RODRIGUEZ SAAVEDRA mossere INA2 AWNMNIG e cl AN S e & A, o AL cabs
2 [JOSE ALEJANDRO SARAY GARCIA 11029285475 i - J

3 |LUIS ALBEIRO DURAN BENITE2 11033109007
4 |MARIA VALENTINA SILVA ROMERO TI1073693909

5 |MAYTE LORENA MOSQUERA MOSQUERA 1019766042
& |NICOLAS PORTILLA VARGAS 11014876686 -

7 |VANESSA ALEIANDRA MATALLANA BARRETO molezas2 | 2124 ) JIQTHR % YO Nay Eh UQ [ o) :)-' COM
8 [DAVID ANDRES RONCALLO GARCIA 014671908 '

5 [ALVARO TOMAS REVES ARIAS 1030622140 -
10 [MEIDAM MIGUEL MOLINA VILLALOBOS 11027527179 e | i
11 | VID SANTIAGO QUIANO MARULANDA TI1073697696 fe | o o T
12 |LUISA VALERIA ROMERO TASCON 11074514868 o
13 |JUAN FELIPE ROJAS MOLINA rionsssa |31 3BI3HS Il AL A 12 L. Com
14 [SEBASTIAN DE JESUS FUENTES GUERRERD PPT7924353
15 |DAVID ESTIBEN CORTES GUEVARA 11073692551
16 |JUBER ALEXANDER CUEVAS HERNANDEZ niessssss ROYL EPs4d ] [Jober Cuelias heinan, AL @ ien.Jed,- ce
17 | YUREIDY MACIAS CUTIVA 11108831393
18 | ANGIE LORENA LOAIZA ROMERO 11023381047
19 [ASHLYE VALENTINA CARDENAS CLAVIO 11023391806
20 ||AN SANTIAGO LOPEZ MORENO TI1030628508
71 |UNA MARIA TORRES ROBMEMEE {/, oo o fo | T06a997901 32165541 negeefelnno?o3 Oqian,/ C om
22 |LOUREN JAZMIN NEGRETE MORENG & 074815116 d
23 |VALERY ALEIANDRA VELASQUEZ BONILLA TI1029148816
24 [SUAN FELIPE PARDO CAICEDO TI1012403346 2129110838 lienc.edu, lem
25 [DILAN DAVID HERRERA AREVALO T11012390281
26 Miguel Andres Sarria Velandia TI074814484
27 |iohan Andrey Gonzalez Valencia T11073696883
28 | Helen Katherine Rodriguez Calderon TI10123855%4
29 | Kevin Santiago Gutierrez Prieto TI1011102981

30 | Darwin Alejandro Batanero Guerrero 11073695102
31
2
i b %} FORMATO B CONTROLADC
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Soacha Cundinamarca, 20 de Ma
20 de 2026

Sefores,
Institucion Educativa Nuevo Comparg;
Coordinacién Académica.

Asunto: Solicitud de incapacidad ACadémica por motivos de lactancia.

Cordial saludo,

s nf'mec?lo dela presePte ME Permito solicitar de manera respetuosa esta incapacidad
académica por un periode de dos (2) Meses, debido a motivos de lactancia materna, para la

e Van.ess?‘Alejandra Matallana Barreto del grado 1006, los cuales requieren mi
atencion y dedicacion durante este tiempo

En este sentido, agradezco su comprensidn y apoyo para que durante este periodo se me
puedan hacer llegar las actividades académicas correspondientes, con el fin de darles
cumplimiento desde casa y asi no afectar m; proceso educativo.

Quedo atenta a cualquier indicacién adicional y a los lineamientos que la institucion considere
pertinentes para el desarrollo y entrega de dichas actividades.

Agradezco de antemano su atencion y colaboracion.
Solicita Atentamente el acudiente,

Gl |

Gloria Estella Barreto

€.C:52.725.819 24 a,U/ ga 75

CEL: 312 4118399
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